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Regulaments de Compras ¢ Coniratagho.de Serviponde Contre de Fdueaghe
infantil Preshiteriune bodependente
INTROMICAQ

A 192 O presente regulamento ag}i*;caaf: :;wafﬁgm- e enipnacan de servigrs melo Centro de Educagio Infanddl
Fresbitoriano Independents. denominasts €8 Preshiiorane tulepondonic

Farvdgrale Primeive - As comnras serso contrabizadas no Aren Salvnndrative, subordimeda 2 Direteria,
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. s avde du wmelbor ofirta © m
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Regniamento de Compras ¢ Contratacio de Servigos do Centro de Fducacio
Infantil Preshiteriano Independente
INTRODUCAO

Arl. 17 - 0 presente regulamento aplica-se 4s compras ¢ contralacas de servigos pele Ceatro de Educagio Infantil
Presbiterianc Indepondente, denominada CH Preshireriano Independente.

Fardgrafo Primeivo - As compras serio contralizadas na Aren Administrativa, subordinado 4 Diretoria,
HAS COMPRAS
irefinipfio 2

Avt, 2% - Parg fins do presente regulamento, considera-se compra toda aquisicdo remunsrada de materiais de
CORSING © bers permuanentes para fornecimento de uma 56 ver on om parcelas, com a foahdade de suprir o CE1
Preshiteriano Independente com o5 materiais necessdrios ao desemvolvimento de suas atividades,

3

Do procedimento de comprag

Art. 3 - O procedimento de compras compreends o cimprimento das efapas 3 sepwir especificadas:
Lsnhicitagio de compras;

i1 selevdo de fornecedores;

1. solwitaciio de orcamenios:

. apwaciio da methor oferta; ¢ 2,
Y. eissfio do pedido de compra.

Art. 4 - O procedimento de compras terd inicio com a solicitagso de pompra, seslizada pelo sesponsével da dres
administrativa do CF1 Presbitetiane Independente, precedida de verificagho pelo reguisitante de corresponder a
ilem previsto no orgamento do projeto a que se referir e que devera confer as seoninfes informucdes,

Ldescrigio pormenorizads do material ou bere a ser adguirido;

i, guantidade a ser adiyuirida;
i regine de comgpiea: roting ol urpenie.

iy, mfurmagdes sobre a compra,

o

Art, 3% - Considere-se de urglneia a aguisicdo de material on hewy, com imedista necessidade de utilizagio ou no
atendimento que possa gerar prefuizo og compromerer 3 seguranga de possoas, chras, servigos e cquipamentos.

§ 17 - O Setor Administrative poder dar so procedimento de congrns o reaime de roting, cass vonchia nio estar
caracterizada 2 situaglo de urgéneia.

Avt. & - O Seltr Admisbtotive devers selecionar o fomevedores que participario da concerténcia,

conpiderande idoneidade, gualidade @ menor custo, além da gerantin de manutenciio. eposiclio de pegas,
assisténeia téeniva o stendimento de urgéngia, quando for o caso.

§ dnice - Para fins do disposto no "ecaput® deste artigo, considera-se menor susto aquele que resulta da verifivagio
e comparagiio do somattrio de fatores utilizados park deterningr o menor prege avalindo, gue além de termos
MOReIATIos, engesram am PESO relativo £ 28R ;m%i%f:segzssjf day proposians envolvendo, onfie outios, o8 segiindes

asperion,

1. custos de transpuries € segure até o foval da enfrega

L. forma de pagareniog

3. prazo de entrega;

4. susios para operacho do produto, eficiéncia o compatibilidade;
5. durabilidade do produto;
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7. disponibilidade de servigos; S
&, eventual necessidade de treinamento de pessoal:

4. gunlidade do produsy,

HO, assisténcin Hendon

Pl parantiz dos produton,

At 7% - U processo de seleclio compreendent a cotaglio entre os fomecedonss que devird ser feita da seguifie
forma:
1OETRal

conpras com valor estimado de até RS 2.600,00 (dois mil reuis) - minimo de 03 (1ée) cotagBes de diforentes
fornecedores, ohfidas por meio de pesquisa de mercads, por telefone, fax ou camail, sopistradas em mapa de
cotuches,

o
MDD Gdods addl repls) - minmme de 83 (rés) ovlaglies de

artamiente acompanhade da confirmacio éserita

H. compras com valor estimado acima de b f
dgiferentes fomecedores, registradas em mapn de cotag
dos forneeedores por fax, corta ou e-mail.

g§1°.% iii"iii as eom 3% 14 mu! Eﬂéiﬁ«i‘s em regime do srgéncia serfio fetias cotapbes, por meio de telefone, fax ou e

éxg A e ndo gan oy ﬂf"‘,*%"%i*- et realizar o %’eé%‘?'@ﬁ?-"a} de ondavaes eoiabelecsds no 07

sutorizar a compra com o nhmero de ool A1l

sente e, 4 LHrelora poderd
=4, z"ﬁ,r,i‘

e, Q'{{‘Hie‘iil%&f %«c‘sszhhuél A

Art, & - A melhor oferts serd apurada wmzuw andoese ot oriiérios contidos no art, 6 ¢ seu pasigrafo indce do

presenie Regulamento ¢ send apresentada & Diveror isu & (JHET 20T 1 exclumivamente, ayrovar 3 realizacio da
COTHPIR,
Art ¥ - Apdsy aprovada a compra. o v enabing o Pedide de Uompra, em duas vigs,

2

i o HLouma vie

distribuindo-as da seguinte forma: 1L uma via parms o
Admiinistrabvo,

o wautve do Setor

Art, 3 - O Pedudo de Compra cotresponde a0 contraio hrmal efetuade som o formegedor ¢ envert o
procedimento de compras, devendo representar felmoenie todas as condiehes win que fol realizada 4 negociaghe

§ amies - O Pedido de Compra deverd ser assinado pels Dsmtorm,

(20

Art, 31 - O c;,%&mxmm dow bens o moderiaes surd
a:i')%"zé‘iﬁ'f‘é}ﬁ%;%éé §m @zmﬁm m:m ‘mw e g

DAS COMPHRZE E DESPESAS BE PEQUENO VALOR

7 de peguene valor g agelsigao com reourses do
devidapiente justificadas cujo valor totad ndo

Art. i‘? Para fins do gresonte Regulamonto consalera-so oom
Cabun Fando Pixo de materiais de consumun ou oufnes despes
slirapassem RS 200000 {dots mil reais),

#1013 - As compris ¢ despesss de peguene valor enile dispuimadss do comprisnente das elapas definidas neste

pulamento.
Art, 14 - As compras ¢ despesas de pequeno valor serfto autorizadas pela Dirctonia, diretamonte 50 comprovant
fisgal fmgmuszfu nreferencialmente Mota Fiseal nominal o CEI Presbiteriano Independente, do formecedor

Eah ‘g‘i‘*’ﬁ't ]

v forascidos com exclusividade por nm Gaico

dor proventy Romnamento,

Far
3

i pO
13 L.

Are, 16 - O Sewor Adminisirative devers exisir declanagi o Borpevedor on consnitsr sipdiealus, As5OCiagoes de

clagsg o !fti.ii'géi&?«? drgfhos afing, para comprovar a comdivio do exchsividade do formecsdor,

o
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§ A m‘mf§§ Ao de fomecedor exclusive serd atesiada e
“caput” deste artigo ¢ aprovada peta Diretoria,

§ 2% - Obras de autor, como fvros, Clis, fotos, olas © svros, » Tieam dizpensadas do provedimonto deserito neste

W

replamento,

DA CONTRATACAO DE SERVICOS
Defigicin

Art, 17 - Para fins do presente ?%sjgg;f%szmmm consideTa-se servieo toda atividade destinads o obter awim:mmég
béade de mderesse do CEI Preshiteriano Jne lependente, por muic de processo de x'-”ﬁféﬁi!‘iﬁiﬂ;éi{k, i vomoe:
serto, mistaleodo, montagem, operagio, w;mwmﬁ‘w repiiaglic, adaptagiio, manuiencilo, transporte %{5&}%1;{5{? de
s, publicidade, seguro, consulforia, asses soria, hospedagen, alimeniagio, servicos Wenicos eﬁmwd%m«?{m
;5%‘;}(?;& ‘~zfs'g; j eYenios esportivos, serviges nuz;gwm bem como obras civis, englobando consitugdn, reforma,

5ga £

£
4
it

k3

Dia eoutratagio
Art 38 - Aplicanese & contratagio de servigos, no R .i‘iéii’f“'“" zwéz“; as regras estabeiecidas nos artipos "Das
forapras” do gaawvmc ﬁmn%s;}mxm oM oy a;s:wg siorians especializados gue flcam
dispensados da exipéncia estabelesida no m 7 oy g

T
s Hy ““ei&i‘i;sﬁhéi*{

Pos Serviges Téenivo-Profissionals Fapecintizndos,

vigos eenieo- profissionais especializados oy

Art 1% - Para fins do presenfe Regulamenta, congiderame-se s
frabathos relativos o

Lo estudos wdenicos, piﬁmgammmxs:;;wteiw Bhsions oo exeoutivow
1L pareceres, periolas ¢ avaliagtes em goral:

. assessorias ou consultoriag iéenicas, Juridicas ¢ audboring
IV fiscalizaglio, supervisio on gerenciamente de obrss ou «
V1L patrocinio ou defesa de causas %mﬁéwmx i %;:ﬁ*%‘z:* f
Vi tretnamenie w;mefgmwwmxiﬁ de pegsoul;
% %’gg prestaio de servicos de assisténcin & 5 @zzi
L5 mformitics, inclusive quando envolver i
R area que envelve as atividades espesificas {esportiva} de
sgao educativa, pelesirantes, entre outros),

C1Y drens "z}:m*f“;;z

a0 gdu i

UEE Presbiterions Independents (pesquisa,

Fwk

téetiso-profission

¥
4 experioncis e a

b3 i ek
HRCH o Prostmior doo sy

art. 26 - A Dirctorin deverd sclecionsr criterioss
espectaliz que poderd ser pessoa fisiea ou juridicn, cossiderande g idoncidade,

é‘;52%\?§3§§£:2§}f££-§i§£‘? do contratado, dentro da respectiva drea.

mw‘

BAS BISPOSICOLS FINAIN

&._ a. dentre oufras,
Penranras o contratagoes, ne endanto,
1w di avordo oom o prege de mercado.

oy, salden de

Art, 21 - Ay dospesas ordindsias com g *f‘wwﬁ oY
dende que nlio sefs wm fornecedor regular, ndo se suhier
ks cotadas periodicamente pare cerfificachn de gue os vadores Phgos

de Hmpega,

T

Arl, 22 - As despesas de g?&iwﬁ?ii}g wdo durdveis, de uso regular da entidade, taiv comin prodidos

Eall

generes alimenticios pereeivels estio &%ag}u‘m%& Ga gotagdo o serie realizadas com base no prege do dia

.ezs;

Art 23 - Avsepiinies Hipoteses tambdm dispensan ¢ cotagals

o ed bens imovels dostinades a _
. CONVEoS B/on tern zuw%ﬂ sonpersvan, desde e formalis

at eoarpen ou docags
b Qa?i?ﬁé'}ii;% I ‘ia,‘ arcesias,
o uperacdo envelvendo concessiondria do servi sos pibliced o o olpeto do contiato for periinents ao da concessae;

£ (R CheTHG,
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4} mquisicio de equipamentos & componentes cufas caracterfstivas tedicas sejam especificas em relagiio gos
obiefivos 2 serem alcangados,

Paragrato duico: A dispensa da cotagio deve sor proviamente fandamentada por eserito & ser autorizada pela
Diretoria do CEI Preshiterisne Independente.

Art. 24 - Us casos omissos ou duvidosos na interpretaciio de presente Regulmmento serfo rosolvidns pela
Diretoria, com base nos principios gersis de administragio,

Art, 28 » s valores estabelecidos no presente Regulamento serdo revisios ¢ atualizados pela Diretoria, so e
guando neeessdrio,

PEDIDO DE COMPRA
Introdacio

O PEDIDG DE COMPRAS se presta a oficializar as aguisictes de bess & mercadorias ou serviges do CEI
Presbiteriano Independente para assegurar de gue sejam realizadas nas especificaghes, guantidades, qualidade ¢
pregus certos ¢ tratados. Permite também o conirole ¢ acompanhamento de todo o processo de aquisicio aé o
revebimento da compra, Provcedimentos pars a sua smissio;

I, Ter bem definido o que ést4 sendo objeto da compra. Identificacio dos bens, mercadorias o SErvigas & serem
adguiridos, com clareza das quantidades, unidades Guifo, Hiim, sace, caixa ot} ¢ das suas espeeificacles
detathadss;

<. Ter a corrata identiffoaglio do FORNECEDOK com base no processo de escolhs adotade ¢ efetivade;

1 g P T 5 ¥ 5 s et H . L
3. Mesmo com o PORNECEDOR estolhido e tendo sus proposta comercial, antes de offSiatizar o pedido de
comipras & importante pegociar as vondicies da aquisicdo com os fornecedures, dandp Enfase sos seguintes
aspectes: quantidade, qualtidade, prego, prazo de entrega, condigbes de pagamento, descontos, ¢ outros aplicsvels;

4. A emissio do PEDIDD DE COMPRAS deve ser feito em duas viss, devendo a prismeira ser enlregue ao
tornecedor, ficendo & segunds arquivada em poder do STTOR EMITENTHADMINISTRATIVO ¢ para
sonferencia por ceasifio do recebiments.

o modelo:
Pedido de Compras a® ___/

ata 1 N T
Forpecedor: e e e
baderego: _
Cidade: .

Pessos pontatada: o

Fone:

Salicitamos que sefa feito o fornecimento dos seguintes itens (bens, mervadorias ou servigos), de acordo com as
cottdiptes de prego, prazos de pagamento ¢ receblments indicados neste dosuments,

e | Descricdo Unidade | Guant | Valores - RS T
Unitdrio 1 Total
Totgl o _ = L
IO e o, ot e AR 6 BRAS s SH
Fadereco faturamento: _ B e e

FERRE S
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Indereco entrega:

Cidade: e MEL L CER
Prazo de ontrega; Prazo de pagamento: o
Aprovagdor W

o preesvhimento:

Cabegatho: Pedido de compras 8% Numerar o pedids seyuencislmente (001, 067 seguido do ano em questio
{2018, 2019 ..

Tata: identificar v dig/mésiane em que o pedido foj foite,

Fornecedor: ldentificar & razfio social (nome da finma ¢ endereco complvte (rug, bairro. cidade, estado e nfimers
do UEPY da empress formeeedors,

Pessog contatads: Anolar o nome da pessoa contatada por ovasilio do pedide. *
escrigho/ Unidade /Quantidade /Valores: Unitirio ¢ Toind/ Total geral

Codupss:

Deseriglion THscriminar, Hem por item, ox bems, us moreadorias, ou servigos solicitados,

Vridude: Informar o tipo de unidade em que 2 meroadoriz ¢ verdida {quile, litro, metros, sace, resma, caixa ele.),
Uuantidade! Anotar as quantidades que prefende adguicir de cada mercadaria,

Prego unitdrier Informar o valer do prego unitdrie gue ol negociade com o fornecedor,

Prego total: Mullipliqee 2 quantidade de vada mereadoria pels prego wnitdtio correspondente ¢ anote o resultado
fa cotuna mdicada, :

totnd geral; Somar a colung wirespordente 30 prego ftal e auoiar o resuliado

fades do comprador e condiches; _

Comprador: informar a razfio social

Eaderego faturamento: nficar o endoreco complete para onde o fornecedor devers enviar a (afitva,

UNB Informar o siimero do Cadasire Macions? de Peson Juridica {{U NP,

Endereso entrega: Indivar o enderego completo d focal onde o Franecedor devers entreuar os bens, mercadorias
O prestar os servigos solicitados no pedide de compras,

Prozos: Inforvaar a dats em que foram negoviados o entiega ¢ o praze de pagamento (& vista, 30 dias, 60 dias, 90
dias efo.),

Mome ¢ assinatura: Infonmar o nome do responsivel ¢ assinar o pedido de compra.

Fartura, 20 de devembro de 2017,

Rene Mivian Camarge Lucarelli
Presidente-RG n® 4.797.776



